АДМИНИСТРАЦИЯ БУРАШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КИЛЬМЕЗСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06 мая 2013 года   № 23

О ЕДИНОЙ КОМИССИИ ПО РАЗМЕЩЕНИЮ ЗАКАЗОВ НА ПОСТАВКИ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ НУЖД МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ 

           Руководствуясь Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  государственных и муниципальных нужд « (с изменениями, внесенными Федеральным законом от 27.12.2009 № 365-ФЗ) (далее –ФЗ 94-ФЗ), частью 3 статьи 34 Устава муниципального образования «Бурашевское сельское поселение» Кильмезского района Кировской области, администрация Бурашевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1. Утвердить:

           1.1. Положение о единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципальных заказчиков муниципального образования «Бурашевское сельское поселение» Кильмезского района Кировской области.Прилагается.

           1.2. Состав единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.Прилагается.

          2. Контроль за выполнением постановления возложить на главу администрации Бурашевского сельского поселения Касьянову Галину Евгеньевну.

          3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

 Глава администрации 

Бурашевского

сельского поселения

Кильмезского  района

Кировской области                                                                 Г.Е.Касьянова

                                                                                                 УТВЕРЖДЕН

                                                                                                  Постановлением

                                                                                         администрации

     Бурашевского сельского

                                                                                поселения

                                                                                         Кильмезского района

                                                                                     Кировской области

                                                                                          от 06.мая 2013 г. № 23

СОСТАВ

ЕДИНОЙ КОМИССИИ ПО РАЗМЕЩЕНИЮ ЗАКАЗОВ НА ПОСТАВКИ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ НУЖД МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БУРАШЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» КИЛЬМЕЗСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Касьянова Галина Евгеньевна – глава администрации Бурашевского сельского поселения, председатель комиссии.

Карачева Зинаида Александровна- ведущий специалист по размещению муниципального заказа, заместитель председателя комиссии.

Гайнутдинова Мария Мокеевна- специалист 2 категории Бурашевского сельского поселения.

Маслова Людмила Сергеевна- специалист по финансам Бурашевского сельского поселения.

Закирова Зульфия Хабибрахмановна- бухгалтер МКУ Кильмезская МЦБ.
                                                                                                  УТВЕРЖДЕНО
                                                                                                                   постановлением 
                                                                                                   администрации

                                                                                                                 Бурашевского сельского 

                                                                                           поселения

                                                                                                               Кильмезского района 

                                                                                                           Кировской области
ПОЛОЖЕНИЕ

О ЕДИНОЙ КОМИССИИ ПО РАЗМЕЩЕНИЮ ЗАКАЗОВ НА ПОСТАВКУ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ НУЖД МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БУРАШЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» КИЛЬМЕЗСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения
             1.1. Настоящее Положение определяет понятия, цели создания, функции, состав и порядок деятельности единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципальных заказчиков муниципального образования Бурашевское сельское поселение Кильмезского района Кировской области путем проведения торгов в форме открытых (закрытых) конкурсов, открытых (закрытых) аукционов, открытых аукционов в электронной форме, путем запроса котировок,  а также проводит согласование на предмет размещения заказа у единственного поставщика в соответствии с действующим законодательством.
            1.2. Единая комиссия по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципальных заказчиков создается в целях реализации Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ « О размещении заказов на поставки товаров, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

            1.3. Единая комиссия в своей деятельности руководствуется действующим законодательством об организации закупки товаров, выполнения работ, оказания услуг (далее-товары (работы, услуги)  для муниципальных нужд, нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кировской области, а также данным Положением.

            1.4. Цель деятельности Единой комиссии- обеспечение оптимального размещения муниципального заказа путем выявления на конкурсной основе на принципах добросовестной конкуренции поставщика, предлагающего лучшие условия исполнения муниципального контракта, для достижения максимальной экономичности и эффективности использования средств городского бюджета, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения муниципального заказа.
                                                    2. Цели и задачи Единой комиссии

          Единая комиссия создается в целях:

          2.1. Подведения итогов и определения победителя торгов, путем запроса котировок на  право заключения муниципального контракта.

          2.2. Эффективного использования средств районного бюджета, иных источников финансирования, направленных на реализацию вопросов местного значения муниципального района, обеспечения максимальной экономичности и эффективности закупок товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд.

            2.3. Разширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия.
            2.4. Развития добросоветсной конкуренции среди исполнителей муниципального заказа, создания для потенциальных участников торгов и закупок способом запроса котировок равных условий конкуренции.

            2.5. Обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, освещения результатов работы Единой комиссии.
            2.6. Соблюдения конфиденциальности информации, содержащейся в заявках на участие в конкурсе, аукционе и котировочных заявках.

            2.7. Обеспечения объективности рассмотрения заявок на участие в аукционе, конкурсе, оценки заявки на участие в конкурсе и котировочных заявок.

           2.8. Совершенствования деятельности администрации сельского поселения в сфере размещения заказов.

          2.9. Устранения возможности злоупотребления и коррупции при размещении заказов.

                                           3. Порядок формирования и деятельности Единой комиссии

         3.1. Единая комиссия является действующим на постоянной основе коллегиальным органом. Состав Единой комиссии утверждается постановлением администрации сельского поселения.

         3.2. Число членов комиссии должно быть не менее пять человек.

         3.3. Замена члена комиссии допускается только по постановлению администрации сельского поселения.

         3.4. Единую комиссию возглавляет председатель, прошедший профессиональную переподготовку или повышение квалификации в области управления государственными и муниципальными заказами, назначаемый постановлением администрации района.
         3.5. Во время отсутствия председателя комиссии его функции выполняет заместитель председателя Единой комиссии.

         3.6. В случае несогласия с принятым решением каждый член  Единой комиссии имеет право изложить свое особое мнение по рассматриваемому вопросу, котрое подлежит обязательному  приобщению к протоколу заседания Единой комиссии.

         3.7.  Заседание комиссии является правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов.

         3.8. Решение по результатам заседания Единой  комиссии принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании.

         3.9. Решение о форме голосования  принимается Единой комиссией в ходе заседания.

         3.10. Единая комиссия проводит заседание по мере необходимости, члены комиссии должны быть своевременно  уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания комиссии.

         3.11. Решения, принимаемые Единой комиссией в пределах ее компетенции, являются обязательными для всех участников размещения заказа т являются основанием для заключения муниципального  контракта.
                                        4. Функции Единой комиссии:

         4.1. Внесение изменений в порядок работы комиссии:

          4.2. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к заявкам, поданным в форме электронного документа.

          4.3. Отбор участников конкурса, аукциона или предварительный отбор участников размещения заказа в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

          4.4. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе, аукционе, оценка и сопоставление конкурсных и котировочных заявок в целях определения победителя в соответствии с требованиями конкурсной и котировочной документации.

         4.5.  Определение победителя конкурса, в заявке которого предложены лучшие условия исполнения муниципального контракта, в соответствии с критериями и в порядке, установленных конкурсной документацией, или победителя в проведении запроса котировок, подавшего котировочную заявку, в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.

       4.6.  Оформление протоколов по результатам вскрытия конвертов и открытия доступа к электронным документам, рассмотрения заявок на участие в конкурсе, рассмотрения проведения конкурса, протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок при размещении заказов путем запроса котировок.

      4.7. Присутствие на аукционе, проводимом заказчиком, уполномоченным органом.

      4.8. Выбор из числа членов Единой комиссии путем открытого голосования большинством голосов аукциониста.

                                       5. Права и обязанности Единой комиссии и ее членов

       5.1. Единая комиссия для выполнения возложенных на нее функций вправе:
       5.1.1. Разрабатывать порядок работы Единой комиссии.

       5.1.2. Создавать экспертные комиссии и привлекать независимых экспертов и специалистов для проведения независимой экспертизы заявок на участие в конкурсе, аукционе и котировочных заявок в соответствии с пунктом 6.4 настоящего       Положения.

       5.1.3. Запрашивать и получать в установленном  законодательством Российской Федерации порядке информацию, необходимую для работы комиссии, для проверки соответствия участников размещения заказа.

       5.1.4. Потребовать от участников размещения заказов представления в разумный срок разъяснений положений документов, представленных ими, и разъяснений положений заявок на участие в предварительном отборе. При этом не допускается изменение заявки на участие в предварительном отборе.

      5.2. Единая комиссия обязана:

      5.2.1. Оформлять протоколы заседаний Единой комиссии в соответствии с действующим законодательством.

      5.2.2. Вести аудиозаписи заседания вскрытия конвертов и открытия доступа к форме электронных документов с заявками на участие в конкурсе .
      5.2.3. Соблюдать конфеденциальность сведений, содержащихся в заявках, до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

      5.2.4. Отказать в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе, аукционе в случае несоответствия поданной заявки требованиям, установленным конкурсной, аукционной  документацией, и несоответствия участника размещения заказа требованиям, установленным действующим законодательством.
       5.2.5. Отклонить заявки на участие в торгах, котировочные заявки в соответствии с действующим законодательством.

       5.2.6. Осуществлять контроль хода выполнения ранее принятых решений.

       5.2.7. Размещать на информационном сайте протоколы вскрытия конвертов, протоколы  рассмотрения  заявок на участие в конкурсе, протоколы оценки и сопоставления  заявок на участие в конкурсе (при размещении заказа путем проведения конкурса), протоколы рассмотрения и оценки котировочных заявок (при размещении заказов путем запроса котировок).
      5.3. Члены Единой комиссии обязаны:

      5.3.1. Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения.

      5.3.2. Лично присутствовать на заседаниях  Единой комиссии.

      5.3.3. Соблюдать  правила рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Соблюдать правила рассмотрения заявок на участие в аукционе и отбора участников аукциона. Соблюдать правила рассмотрения и оценки котировочных заявок.
      5.3.4. Не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур размещения заказов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

      5.4. Члены Единой комиссии вправе:

      5.4.1. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе или аукционе, запросе котировок.

      5.4.2. Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии.

      5.4.3.  Проверять правильность содержания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе.

       5.4.4. Письменно изложить свое особое мнение при проведении соответствующих процедур размещения муниципального заказа.

       5.5. Члены Единой комиссии:

       5.5.1. Присутствуют на заседаниях Единой комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции Единой комиссии законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

       5.5.2. Осуществляют отбор участников конкурса, рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
        5.5.3.  Осуществляют рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

        5.5.4. Осуществляют предварительный отбор участников размещения заказа в случаях размещения заказов путем проведения запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, рассмотрение и оценку котировочных заявок.

         5.5.5. Подписывают протокол вскрытия конверта, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и протокол аукциона, протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе и протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок.

         5.5.6. Рассматривают разъяснения положений документов и заявок на участие в конкурсе, представленных участниками размещения заказа.

         5.5.7. Осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

         5.6. Председатель Единой комиссии:

         5.6.1. Осуществляет общее руководство  работой Единой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения.
         5.6.2. Объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов.

       5.6.3. Открывает и ведет заседание Единой комиссии.

       5.6.4. Осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

       5.6.5. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

        5.6.6.Объявляет сведения, подлежащие объявлению на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

        5.6.7. Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов.
        5.6.8. В случае необходимости выносит на обсуждение Единой комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии экспертов, назначает руководителя экспертной группы.

        5.6.9. Подписывает протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в электронной форме документам, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и протокол оценки сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и протокол аукциона, протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок и протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе.

        5.6.10. Объявляет победителя конкурса, запроса котировок или оглашает перечень поставщиков, составленный на основании рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе.

        5.6.11. Осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

        5.7. В отсутствие председателя Единой комиссии его полномочия осуществляет заместитель председателя Единой комиссии.

                                              6. Порядок работы Единой комиссии

         6.1. Уполномоченный орган не позднее, чем за один день до дня проведения заседания Единой комиссии уведомляет членов Единой комиссии о времени и месте проведения заседания Единой комиссии.
         6.2. Заседания Единой комиссии открываются председателем Единой комиссии.

         6.3. Работа Единой комиссии осуществляется на ее заседаниях.Единая комиссия правомочна осуществлять свои  функции, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов. Решения Единой комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос председателя является решающим.При голосовании каждый член Единой комиссии имеет один голос.

         Голосование осуществляется открыто. Проведение заочного голосования не допускается.

         6.4. Единая комиссии может привлекать к своей деятельности экспертов.

         Под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки, что должно подтверждаться соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы эксперта. Эксперты, как правило, не входят в состав Единой комиссии. Экспертами не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие  в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки),либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (аукционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). Эксперты представляют в Единую комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленными перед ними Единой комиссией. Мнение эксперта, изложенное в экспертном заключении, носит рекомендательный характер и не является обязательным к протоколу рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколу рассмотрения заявок на участие в аукционе, протоколу рассмотрения  оценки котировочных заявок или протоколу рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в зависимости от того, по какому поводу оно проводилось.
           6.5. Уполномоченный орган обеспечивает в ходе проведения заседаний Единой комиссии ведение протокола вскрытия конвертов, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, удобное для целей проведения конкурсных процедур помещение, средства аудиозаписи, оргтехнику и канцелярские принадлежности.

            6.6. Обмен сведениями между Единой комиссией и участниками размещения заказа осуществляется как в письменной, так и в электронной форме, кроме случаев проведения закрытого конкурса или аукциона, когда такой обмен происходит исключительно в письменной форме.

                                                            7. Ответственность членов Единой комиссии

            7.1. Члены Единой комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут ответственность в соответствии с  законодательством  Российской Федерации.

            7.2. Член Единой комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, может быть заменен по решению уполномоченного органа, а также по предоставлению или подписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов, выданному заказчику (уполномоченному органу) названным органом.

           7.3. Члены Единой комиссии, привлеченные Единой комиссией эксперты не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе размещения заказа путем проведения торгов.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
